Revista Cuidarte

PROCESO EDITORIAL

PROCESO EDITORIAL REVISTA CUIDARTE

La Revista Cuidarte desde la recepcion de un manuscrito, implementan un proceso editorial estan-
darizado y procedimientos integrales de control de calidad. Todos los articulos, excepto editorial o
revisiones de libros, son sometidos a una rigurosa revision previa, la que una vez superada puede
conducir a un peer review y decision editorial. Los controles contintian hasta después de 15 dias de

publicado el articulo.

Si se requieren
nuevas revisiones,
este proceso es
repetido un
maximo de 2 veces
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Figura 1. Proceso editorial Revista Cuidarte

B Revision inicial - Pre-Check

Responsable: Editora, comité editorial, gestora editorial.

Plazo: 3 dias.

Finaliza: Con mail del editor al autor de aceptacion para ingreso a edicion o rechazo.
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Comprobaciones:

a. Si el manuscrito cae dentro del alcance tematico y metodologico de la Revista.

b. Si la informacion sobre autoria y filiacion es confiable.
¢. Si el documento cumple con los criterios de la Revista (instrucciones para autores).

d. Si el aparato bibliografico es del tamaio, actualidad y composicién documental aceptados. Checar
a lo menos 10 referencias.

e. Si el manuscrito cumple con declaraciones bioéticas (si aplica).

f. Si el articulo aparentemente no ha sido publicado antes en otra Revista en espafol, inglés o
portugués.

g. Si el manuscrito potencialmente muestra evidencia de plagio.

h. Si de su lectura se deduce que es un manuscrito razonablemente bien escrito.

i. Sino excede las cuotas de publicacion institucionales o nacionales que la Revista se autoimpone.

Los manuscritos de baja calidad, o con informacion falsa de autor, plagio probado o falta de cualquier
informacion requerida deben ser rechazados inmediatamente.

Manuscritos que requieran una evaluacion adicional se enviard a un editor asociado, o miembro del
Comité Editorial, adicionalmente a la revision por pares.

Bl Revision por pares externos - Peer Review

Responsable: Editora, gestora editorial., evaluadores.
Plazos: 1 semana elegir evaluadores
1 semana consultar disponibilidad para evaluar

3 a 4 semanas para evaluar

Comunicaciones: Invitacion a evaluador, envié de manuscrito y pauta de evaluacion, acuse recibo de
evaluacién, descripcidon de pasos futuros, certificacion de actuacion como evaluador.

El editor decide a qué investigador se invita a actuar como revisores de un manuscrito. Los autores no
deben sugerir evaluadores, debido al conflicto de intereses que se genera.

Las Revista Cuidarte cuenta con una base de datos de evaluadores quienes se les estipula un tiempo
de repuesta y de calidad de sus evaluaciones.

Los revisores se eligen teniendo en cuenta la experiencia investigadora en la temdtica del manuscri-
to, el dominio del idioma del documento evaluado, la disponibilidad para evaluar y los tiempos de
respuesta.

En este proceso los revisores y autores no deben tener ningun potencial conflicto de intereses.
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B Revision

Responsable: Autor y Editora
Plazos: 1 semana revision del autor

1 semana revision de la editora

Comunicaciones: carta de observaciones al autor y solicitud de revision y ajustes del manuscrito en
caso de tener observaciones de los evaluadores.

En caso de manuscrito sea aceptable para publicacion sin observaciones de los peer reviewers.

Se les pide a los autores revisar el manuscrito antes de volver a enviar al Editor.

Los autores deben en esta etapa:

e Mejorar graficos e imagenes.

e Completar datos de bibliografia.

e Ajustar citacion a norma de la Revista.

e Ajustar y completar observaciones por editora.

e Completar la bibliografia con sugerencias de los evaluadores o editores.

Esta es la ultima instancia en que se acepta incorporar un autor olvidado o una filiacién omitida en el
manuscrito.

B Decision del editor

Responsables:Editora, comité editorial, Editor Invitado
Plazos: 1 semana revision del Editor

Comunicaciones: Carta de aceptacion al autor.

La decision de aceptacion solo la toma el Editor en Jefe, quien en algunos casos delega en los editores
asociados o en editores invitados (si se da el caso). Si un editor tiene conflicto de interés se excluye
de la decision.
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Los criterios a tener en cuenta en la decision son:

Si los revisores estan calificados y son adecuados para revisar el manuscrito

Si los comentarios fueron cuidadosos y adecuados

Si los autores han respondido adecuadamente a los comentarios

Si el manuscrito cumple ahora el estandar para la publicacion en su Revista.

En esta etapa si hace una nueva evaluacion del manuscrito en busqueda de plagios.
El Editor puede aceptar, rechazar o pedir revisiones adicionales a los autores. El Editor puede tomar
una decision que entra en conflicto con los revisores, en cuya ocasion debe justificar su decision.

B Produccion, correccion y publicacion

Responsables: Editora, diagramadora
Plazos: 1 semana para maquetar y controlar
1 semana el autor para revisar

Comunicaciones: prueba de galera enviada al autor, prueba de galera remitida por el autor.
El proceso de produccion contiene disefio de edicion, revision de idioma de edicion y conversion a
otros formatos para la indizacion y propdsito. Este proceso es llevado en modo interno.

Aspectos a disefar:

* Pagina inicial, asignacion de DOI.

* Cuerpo del articulo.

» Tablas y graficos.

» (Cabeceras y pies de pagina.

* Notas: financiamiento, responsabilidad por coautor.

e Referencias.

Antes de la publicacion, los autores tienen una ultima oportunidad para revisar la version final y sélo
hacer correcciones menores.
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B Correccion y retraccion

Responsables: Editora, autores, lectores
Plazos: Frente a una denuncia, 1 semana para aplicar el protocolo

Comunicaciones: Reuniones con acta, protocolos COPE, dictamen del Editor, acciones derivadas de
acuerdo a recomendacion COPE.

Correcciones en errores importantes después de publicacion sera publicada por separado en forma de
correccion al final de cada numero de la Revista.

Pequenios errores que no influyen en la comprension del estudio seran realizados sobre las versiones
en linea en los primeros 15 dias de publicado.

Retracciones se publican cuando los autores, lectores o editores encuentran errores honestos o de
mala conducta cientifica, contenidas en el articulo después de su publicacion.

La editora estudiara el documento en cuestion en una base de caso por caso, y contactard autores y
revisores externos antes de tomar la decision final de la contraccion. Para determinar la conducta se
usaran los protocolos definidos por COPE. Una vez tipificada la mala préctica, se procedera de acu-
erdo al procedimiento recomendado por COPE.

Controles de calidad

B Calidad de los editores

La editora, comité editorial y editores invitados son garantes de la calidad del resultado y del
proceso de edicion. Su conducta debe ajustarse de modo estricto a la ética editorial, cumplir con el
proceso editorial y con la evaluacion estandarizada. La Revista publica los nombres de los editores y
miembros del consejo editorial con datos de contacto, posicion en la Revista y filiacion laboral.

B Calidad de revisores

Seleccion de revisores adecuados:

* Productivo en el campo.

* Vigente en el campo.

* Ha anteriormente evaluado bien y a tiempo.
* No tiene conflicto de interés.

* No ha sido coautor del evaluado.
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Bl Calidad de la revision por pares externos

Para revisar un manuscrito, los revisores externos son guiados por un sistema de informe de evalu-
acion en linea que cubre todos los puntos claves que los revisores deben evaluar y comentar a través
de un formato elaborado para este fin.

B Calidad de la decision del Editor

La validacion de la obra y su importancia para la comunidad cientifica debe siempre prevalecer para
este tipo de decisiones. El editor puede ser guiado por las politicas del consejo editorial de la revista 'y
limitado por los requisitos legales en materia de difamacion, violacion de derechos de autor y plagio.
Las decisiones del editor se basan en los informes de evaluacion de los manuscritos de los revisores
o miembros del consejo editorial.

Los manuscritos son revisados basandose en contenido cientifico sin distincion de raza, género, ori-
entacion sexual, creencias religiosas, origen étnico, nacionalidad o tendencia politica de los autores.
El sistema de doble evaluacion ciega sera utilizado para evitar sesgos en el proceso de evaluacion de
manuscritos. En este tipo de revision, los revisores desconocen la identidad personal y profesional del
autor, del mismo modo que los autores desconocen identidad del revisor.

Los editores externos o invitados son voluntarios y honorarios. Estos estan obligados a evitar conflic-
to de intereses con los autores.

M Calidad después de la publicacion

Nuestra Revista publica en modelo de acceso abierto, lo que significa que una vez que un documen-
to es publicado en linea, es publicado en abierto al publico. Cualquiera puede tener acceso al texto
completo sin ninguna barrera, por lo que puede comprobar y volver a examinar los documentos facil
y libremente. Si tiene alguna pregunta sobre un articulo, son bienvenidos sus comentarios y suger-
encias, o envienos una carta al Editor. Si hay errores cientificos o eventuales problemas éticos, por
favor contactenos, para iniciar una investigacion y tomar acciones inmediatamente. Si los problemas
se prueban, iniciaremos el procedimiento de correccion o de retraccion correspondiente.
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El sistema de doble evaluacion ciega sera utilizado para evitar sesgos en el proceso de evaluacion de
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M Calidad después de la publicacion
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